MODELO DE COMUNICADO PARA SOLICITUD DE USUARIOS 
[bookmark: _GoBack]
Ciudad y Fecha 

Doctora
Lizbeth Acuña Merchán
Directora
Cuenta de Alto Costo
Carrera 45 No. 103 – 34 Oficina 802
Bogotá

Asunto: Solicitud de usuarios Plataforma SISCAC

Estimada doctora,

Por medio de la presente solicito el registro de los siguientes usuarios en la plataforma SISCAC:  

USUARIO DE NOTIFICACIONES

· NIT de la Entidad (12 Dígitos).
· Razón Social de la Entidad.
· Correo electrónico de la Entidad únicamente para notificaciones oficiales a través de SISCAC (recuerde que este usuario es obligatorio, el correo electrónico debe ser único y con dominio corporativo).
Para los usuarios operativos del sistema de la entidad, remito el formato de asignación de usuarios debidamente diligenciado (Archivo Excel)

Por último, anexo: 

Certificado de existencia y representación legal de la entidad con vigencia no superior a 30 días, o Acta de nombramiento del representante legal o Acto administrativo de creación de la entidad y designación del representante legal


Atentamente


_____________________________
Representante Legal

Nota: Si su entidad requiere usuario de servicios WEB, una vez creado el usuario notificador a través el correo electrónico relacionado para ese usuario, lo puede solicitar
