	
	
	



MODELO DE COMUNICADO PARA SOLICITUD DE USUARIOS 

Ciudad y fecha

Doctora
Lizbeth Acuña Merchán
Directora
Cuenta de Alto Costo
Bogotá

Asunto: Solicitud de usuarios Plataforma SISCAC 

Cordial saludo. Por medio de la presente solicito el registro de los siguientes usuarios en la plataforma SISCAC:  

1. INFORMACIÓN DEL USUARIO DE NOTIFICACIONES ANTE SISCAC

· NIT de la entidad (12 Dígitos). __________________________
· Razón Social de la entidad. __________________________________
· Correo electrónico de la entidad únicamente para notificaciones oficiales a través de SISCAC (dominio corporativo). ____________________________

2. INFORMACIÓN DE LOS USUARIOS OPERATIVOS ANTE SISCAC:

	Nombres y apellidos
	Identificación
	Correo electrónico  (institucional)*
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Para los usuarios operativos del sistema, remito el formato de asignación debidamente diligenciado (Archivo Excel).

3. ANEXOS: 
Se adjunta la siguiente documentación:
· Certificado de existencia y representación legal de la entidad con vigencia no superior a 30 días (o acto administrativo de creación de la entidad y designación del representante legal o documento equivalente)
· Fotocopia de la cedula del representante legal
· * En caso de que la entidad no cuente con un dominio para la asignación de correo institucional, se debe anexar la autorización de uso de correos con otros dominios.

Atentamente,


_____________________________
Firma del representante legal

Nota: Si su entidad requiere usuario de servicios WEB, una vez creado el usuario notificador a través el correo electrónico relacionado para ese usuario, lo puede solicitar
	
	
	



